[bookmark: _Toc412211641]Памятка о правилах проведения итогового собеседования по русскому языку(ИС) в 9-х классах в 2020 году 
(для ознакомления участников ИС/ родителей (законных представителей)
Информация для участников ИС и их родителей / законных представителей
Допуск участников ИС в ППЭ осуществляется при наличии у них документов, удостоверяющих их личность, и при наличии их в списках распределения в данный ППЭ. 
Внимание! Свидетельство о рождении документом, удостоверяющим личность, не является. В случае отсутствия по объективным причинам у обучающегося документа, удостоверяющего личность, он допускается в ППЭ после письменного подтверждения его личности сопровождающим от образовательной организации.
Проведение итогового собеседования
Итоговое собеседование 12.02.2020 начинается в 09.00 по местному времени.
Продолжительность выполнения работы каждым участником итогового собеседования составляет в среднем 15-16 минут.
Для участников итогового собеседования с ОВЗ, участников итогового собеседования – детей-инвалидов и инвалидов продолжительность проведения итогового собеседования может быть увеличена на 30 минут (т.е. общая продолжительность итогового собеседования для указанных категорий участников может составлять в среднем 45 минут). Участники итогового собеседования с ОВЗ, участники итогового собеседования – дети-инвалиды и инвалиды самостоятельно по своему усмотрению распределяют время, отведенное на проведение итогового собеседования. Так, вышеназванные участники итогового собеседования могут использовать время как на подготовку к ответам, так и на ответы на задания КИМ итогового собеседования.
В продолжительность итогового собеседования не включается время, отведенное на подготовительные мероприятия (приветствие участника итогового собеседования, внесение сведений в ведомость учета проведения итогового собеседования в аудитории, инструктаж участника собеседования экзаменатором-собеседником по выполнению заданий КИМ до начала процедуры и др.).
В день проведения итогового собеседования в месте проведения итогового собеседования могут присутствовать:
независимые наблюдатели;
представители средств массовой информации;
должностные лица Рособрнадзора и (или) должностные лица министерства
	Во время проведения итогового собеседования ведется персональная аудиозапись ответов каждого участника итогового собеседования.
	Организаторы проведения итогового собеседования приглашают участников итогового собеседования, находящихся в аудиториях ожидания и сопровождают их в аудитории проведения итогового собеседования согласно списку участников, полученному от ответственного организатора ОО, а после окончания итогового собеседования для данного участника – провожают его до выхода из пункта проведения итогового собеседования. 
Затем приглашается новый участник итогового собеседования.
Участники итогового собеседования, ожидающие свою очередь, не должны пересекаться с участниками, прошедшими процедуру итогового собеседования. 
Во время проведения итогового собеседования участникам итогового собеседования запрещено иметь при себе средства связи, фото-, аудио- и видеоаппаратуру, справочные материалы, письменные заметки и иные средства хранения и передачи информации. 
	Экзаменатор-собеседник в аудитории проведения:
проверяет данные документа, удостоверяющего личность, и вносит данные участника итогового собеседования (ФИО, класс, данные документа, удостоверяющего личность) в ведомость учета проведения итогового собеседования в аудитории;
проводит инструктаж участника, ознакомив его с Инструкцией по выполнению заданий КИМ;
выдает участнику итогового собеседования КИМ;
фиксирует время начала ответа и время окончания ответа каждого участника итогового собеседования;
проводит собеседование, создает доброжелательную рабочую атмосферу.
Участник итогового собеседования прежде чем приступить к ответу проговаривает в средство аудиозаписи:
фамилию;
имя;
отчество;
номер варианта;
перед ответом на каждое задание участник итогового собеседования произносит номер задания.
Экзаменатор-собеседник следит за соблюдением рекомендуемого временного регламента и выполняет роль собеседника:
задает вопросы (на основе карточки экзаменатора-собеседника или иные вопросы в контексте ответа участника итогового собеседования);
переспрашивает, уточняет ответы участника, чтобы избежать односложных ответов;
не допускает использование участником итогового собеседования черновиков (кроме участников итогового собеседования с ОВЗ, участников итогового собеседования – детей-инвалидов и инвалидов, которые проходят итоговое собеседование в письменной форме). 
При выполнении заданий КИМ итогового собеседования (задание № 2 «Пересказ текста») участник итогового собеседования может пользоваться «Полем для заметок», предусмотренным КИМ итогового собеседования. При выполнении других заданий КИМ итогового собеседования делать письменные заметки не разрешается.
Участники итогового собеседования с ОВЗ, участники итогового собеседования – дети-инвалиды и инвалиды, которые проходят итоговое собеседование в письменной форме, вправе пользоваться листами бумаги для черновиков.
Во время проведения итогового собеседования эксперт не должен вмешиваться в беседу участника и экзаменатора-собеседника.
При выходе из аудитории во время экзамена участник ИС должен оставить экзаменационные материалы и черновики на рабочем столе.
         После завершения итогового собеседования участник может частично прослушать аудиозапись своего ответа для того, чтобы убедиться, что аудиозапись проведена без сбоев, отсутствуют посторонние шумы и помехи, голоса участника итогового собеседования и экзаменатора-собеседника отчетливо слышны. Воспроизведение аудиозаписи может быть произведено экзаменатором-собеседником или техническим специалистом (по усмотрению ОО).
В случае выявления некачественной аудиозаписи ответа участника итогового собеседования необходимо предоставить возможность такому участнику повторно сдать итоговое собеседование в дополнительные сроки проведения итогового собеседования.
Для этого экзаменатор-собеседник приглашает ответственного организатора в ОО для заполнения «Акта о досрочном завершении итогового собеседования по уважительным причинам» (приложение 2),
В случае, если участник итогового собеседования по состоянию здоровья или другим объективным причинам не может завершить итоговое собеседование, он может покинуть место проведения итогового собеседования. 
В этом случае экзаменатор-собеседник приглашает ответственного организатора в ОО для заполнения «Акта о досрочном завершении итогового собеседования по уважительным причинам» 
	Проверка и оценивание итогового собеседования комиссией по проверке итогового собеседования должна завершиться не позднее чем через пять календарных дней с даты проведения итогового собеседования. Ознакомление с результатами ИС не позднее 25 февраля 2020 года.
Участникам итогового собеседования при получении повторного неудовлетворительного результата («незачёт») за итоговое собеседование предоставляется право в день ознакомления с результатами итогового собеседования до 18.00 часов подать в ОО заявление в письменной форме о повторной проверке аудиозаписи устного ответа участника итогового собеседования. 
Итоговое собеседование как допуск к ГИА действует бессрочно.

Данная информация была подготовлена в соответствии с  нормативными правовыми документами, регламентирующими проведение ИС:
1. приказ Минпросвещения России и Рособрнадзора от 07.11.2018 № 189/1513 «О порядке проведения ГИА по образовательным программам основного общего образования», 
2. письмо Рособрнадзора от 16.12.2019 № 10-1059 «Рекомендации по организации и проведению итогового собеседования для органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации, осуществляющих государственное управление в сфере образования, в 2020 году»,
3.  приказ министерства образования, науки и молодежной политики Краснодарского края от 17.01.2020 № 142 «О проведении итогового собеседования по русскому языку в Краснодарском крае в 2020 году»,
4. приказ департамента образования муниципального образования город Краснодар от 31.01.2020 № 113

[bookmark: _GoBack]С правилами проведения ИС ознакомлен (а):
Участник ИС
 ___________________(_____________________)

Родитель/законный представитель несовершеннолетнего участника ИС
___________________(_____________________)

«___»_______20__г. 

